CAMARA DE VEREADORES DE ITAQUI-RS
PALACIO RINCAO DA CRUZ

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de agente de integragao para operacionalizar o Programa de Estdgio da Camara
de Vereadores de Itaqui, obrigatério e ndo obrigatério, mediante concessao de bolsa-auxilio a
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino superior
oferecidos por instituicdes publicas ou privadas de educagdo superior, conforme previsto na Lei
n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008 e na Lei Municipal n°® 4.812, de 18 de dezembro de 2024.
1.2. Tipo de licitacio:

Dispensa de licitagao.

1.3. Critério de julgamento:

Menor prego (menor taxa de administragdo), nos termos do art. 33, inc. I, da Lei Federal n.°
14.133/2021.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Da Contratacao

2.1.1 Foi instituido o Programa de Estagio no &mbito da Camara de Vereadores de Itaqui, através
da Lei Municipal n° 4.812/2024, com o objetivo principal de propiciar ao estudante o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
com o objetivo de educé-lo para a vida cidada e para o trabalho.

2.1.2 A Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, trouxe novo regramento ao instituto de
estagio curricular. A referida norma impde novas obrigagdes, que culminam com a necessidade
de acompanhamento permanente, principalmente no que concerne ao atendimento das
obrigacdes da instituicdo como concedente do estagio.

2.1.3 Dessa forma, considerando todo o arcabougo administrativo que envolve o gerenciamento
do estdgio, o cendrio para a contratacdo de uma empresa para atuar como agente de integragao e
gerir o programa se apresenta como medida indispensavel. Cabe ressaltar a relevancia da
contratagdo do agente de integragdo, se avaliarmos o custo/beneficio da designacdo de tantos
servidores quanto forem necessarios para gerir e atuar no Programa de Estagio, em razdo de toda
gama de atribuigdes inerentes a coordenacao e desenvolvimento do programa.

2.1.4 Registre-se, ainda, que a contratacdo de agente de integracdo, em face de sua experiéncia
na area, ¢ uma pratica adotada por inimeros 6rgaos publicos. Essa contratacdo traz, também,
mais transparéncia ao processo, o que cumpre o disposto em normativos a respeito do tema,
aumentando as chances de a Camara gerenciar os contratos de estagio com mais qualidade.

2.1.5 Nesse sentido, o Contrato n°® 285/2019, que atualmente abarca o presente servigo, tem
vigéncia emergencial, valido por 6 meses a contar de 1° de agosto de 2024, sendo imperioso o
langamento de novo processo licitatorio.
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2.1.6 O servigo de agente de integracdo ¢ um servico executado de forma continua, visto que o
contratado ¢ responsavel pela contratagdao dos estagiarios e pelo gerenciamento do programa de
estagio.

2.2 Dos objetivos do Programa de Estagio:

2.2.1 O Programa de Estagio na Camara de Vereadores de Itaqui tem por finalidade, propiciar ao
estudante o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagao
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

2.3 Da Fundamentacio Legal:

2.4.1 Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que prevé a admissdo de estagiarios por 6rgaos
da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

2.3.2 Lei n® 14.133/21, que trata de Licitagdes e Contratos na Administracao Publica;

2.3.3 Lei Municipal n.° 4.812/2024, que dispoe sobre o estagio de estudantes no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Itaqui.

2.4 Dos quantitativos requisitados

2.4.1 Os quantitativos requisitados foram determinados pela necessidade dos servigos da Camara
de Vereadores de Itaqui, com levantamento e estimativa realizada através de estudo técnico
preliminar que estabeleceu, com base na demanda atual, a necessidade do preenchimento de até
7 vagas de estagio.

2.5 Atestado de capacidade técnica

A qualificagdo técnica da licitante devera ser comprovada mediante a apresentagdo do(s)
seguinte(s) documento(s):

I — Comprovagdo de aptidao por meio de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para a qual a licitante prestou ou esta
prestando servigos pertinentes € compativeis em caracteristicas com o objeto descrito neste
termo de referéncia. O(s) atestado(s) devera(ao) dispor que a prestacdo de servigos foi ou estd
sendo realizada de forma satisfatoria.

3 DA ESPECIFICACAO DO SERVICO E DESCRICAO DO OBJETO

3.1 Contratacao de agente de integracdo para operacionalizar o Programa de Estagio no ambito
da Camara de Vereadores de Itaqui, mediante a concessdo de bolsa-auxilio, com o
preenchimento de até 7 (sete) vagas de estagio, para estudantes do ensino superior;

3.2 O Contratado devera gerenciar os estagiarios que, a partir do inicio da vigéncia do contrato,
estejam estagiando na Camara de Vereadores de Itaqui, adotando todas as providéncias, até o
término do Termo de Estagio vigente.

3.3 A Cémara de Vereadores de Itaqui ndo estd obrigada a preencher o total de vagas
disponibilizadas para estagio, haja vista que tal preenchimento ocorrerd de acordo com as
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necessidades da administragdo, condicionadas ao seu interesse e a sua disponibilidade
orgamentaria e financeira;

3.4 Os agentes de integracdo interessados na contratacdo deverdo ofertar valor fixo pré-
determinado referente a taxa de administragdo por estagidrio, considerando as vagas
efetivamente ocupadas;

3.5 No valor ofertado, a que se refere o item 3.4, deverdo estar inclusos todos os tributos, tais
como impostos, taxas ¢ demais encargos/despesas necessarias ao atendimento do objeto deste
Termo de Referéncia;

3.6 A Camara de Vereadores de Itaqui repassara ao agente de integracdo contratado,
mensalmente, a quantia correspondente ao valor nominal obtido referente a taxa de
administracdo para fazer face as despesas decorrentes do Programa de Estagio;

3.7 Especificacdo do Agente a ser contratado:

3.7.1 O agente de integracdo a ser contratado devera prestar um atendimento especializado,
receptivo e ativo, executado por meio de profissionais qualificados em normas, regulamentos,
processo de supervisao e sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos a educacgao,
bem como servicos de suporte operacional e administrativo, gestdo e disponibilizagdo de
informagdes gerenciais estratégicas, necessarios para a adequada gestdo do processo de
atendimento, sua coordenagao e supervisao.

4. DA VIGENCIA DO CONTRATO
4.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 6 (seis) meses, a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, conforme legislagdo vigente, nos termos do art. 84, da Lei 14.133/21.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 As despesas para execucao do objeto, no exercicio de 2024, correrdo por conta da seguinte
dotacao:
01.01.01.031.0085.2260.33.90.39.00.00.00 — 4812 (Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica)

6. DA NATUREZA DO ESTAGIO

6.1 O Programa de Estagio da Camara de Vereadores de Itaqui visa propiciar ao estudante o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional, com o objetivo de educa-lo para
a vida cidada e para o trabalho.

6.2 As atividades de estagio serdo realizadas nas dependéncias da Camara de Vereadores de
Itaqui, desde que estejam relacionadas diretamente com atividades, programas, planos e projetos
desenvolvidos e levando-se em consideracdo o que determina a Lei n® 11.788/2008 e as normas
produzidas internamente (resolugdes, regulamentos, decretos e portarias) que estabelecem regras
para a pratica de estagio estudantil remunerado na Camara de Vereadores de Itaqui.
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6.3 Serdo repassadas, das vagas de estdgio oferecidas, 10% (dez por cento) aos estudantes
portadores de deficiéncia, conforme § 5° do art. 17 da Lei n°® 11.788/2008, podendo a Camara de
Vereadores de Itaqui estabelecer outras categorias de cotas para estudantes pertencentes a grupos
desfavorecidos a serem previstos no edital de selecao.

6.4 O quantitativo de vagas do Programa de Estagio serd distribuido em funcdo da éarea de
especializacdo e da demanda, podendo ser alterado, reduzido ou acrescido, no interesse da
administracao.

6.5 Para ingressar no estagio, o estudante devera preencher todos os requisitos exigidos no edital
do processo seletivo publico para o Programa de Estagio.

7. DA DURACAO DO ESTAGIO E DA DESVINCULACAO EMPREGATICIA

7.1 A realizacdo de estagio na Camara de Vereadores de Itaqui estd condicionada a assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio e terd a duragdo maxima de 2 (dois) anos.

7.2 A duragdo do estagio para o estudante portador de deficiéncia podera exceder esse prazo,
podendo ser prorrogado até a conclusdo do curso ou colagdo de grau, desde que seja feita a
solicitacao formal de prorrogagao e de que haja interesse e concordancia entre as partes.

8. DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO

8.1 A jornada de estagio ¢ de 30 (vinte) horas semanais devendo ser compativel com o horario
escolar, cumprida de segunda a sexta-feira, no horario de expediente da Camara de Vereadores
de Itaqui.

9 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 Proporcionar locais e condigdes para a realizacao das atividades de estagio.

9.2 Celebrar termo de compromisso com a institui¢cdo de ensino e o estudante, zelando pelo seu
cumprimento.

9.3 Dispor de recursos financeiros para o planejamento, a execucdo e o acompanhamento das
atividades pertinentes ao Programa de Estagio Remunerado.

9.4 Efetuar o pagamento da bolsa de estagio aos estagidrios.

9.5 Disponibilizar acesso ao contracheque para os estagiarios.

9.6 Fornecer aos estagiarios, anualmente, informe sobre bolsas de estagio concedidas, para fins
de Declaragao de Imposto de Renda.

9.7 Recolher, quando for o caso, o imposto de renda sobre o valor das bolsas de estdgio junto a
Receita Federal, bem como prestar informacdes aos 6rgdos de controle do governo, caso
requerido.

9.8 Informar ao agente de integracdo contratado as atividades, a jornada, a carga horéria, a data
do inicio do estagio, o horario, a duragdo, assim como o setor onde se realizara o estagio.
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9.9 Participar da sistemdtica do acompanhamento, supervisdo e avaliagdo dos estagiarios,
fornecendo dados as institui¢des de ensino ou ao agente contratado, quando solicitado.

9.10 Manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacao de estagio.

9.11 Encaminhar estagiarios aos setores € gabinetes solicitantes, verificando a compatibilidade
entre as atividades a serem desenvolvidas com a area de formagao do estudante.

9.12 Autorizar o remanejamento (movimentacao) do estagidrio, na forma dos normativos
internos concernentes a questao.

9.13 Emitir o craché de identificacdo do estagiario para acesso as dependéncias da Camara de
Vereadores de Itaqui.

9.14 Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios.

9.15 Assegurar ao estagiario recesso remunerado de quinze dias, a cada seis meses, a ser gozado
preferencialmente durante as férias escolares, nos termos do art. 13, caput, da Lei n°
11.788/2008.

9.16 Conceder bolsa-auxilio, nos termos da Lei n® 11.788/2008 e da Lei Municipal n.°
4.812/2024.

9.17 Quando a institui¢ao de ensino adotar verificagdes de aprendizagem perioddicas ou finais,
reduzir a jornada de estagio pelo menos a metade nos periodos de avaliagdo, desde que
previamente informados pela instituicdo de ensino ou pelo estagiario por meio de documento
comprobatorio emitido pela instituigao.

9.18 Solicitar aos supervisores a apresentacao periodica de relatorio de atividades de estdgio
para encaminhamento a institui¢ao de ensino.

9.19 Realizar avaliacao de desempenho do estagiario quando da prorrogagdo, desligamento do
estagio ou, ainda, quando julgar conveniente.

9.20 Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, termo de realizagdao do estagio com
indica¢do resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho.
9.21 Cumprir com todas as responsabilidades, como contratante, indicadas no Termo de
Compromisso de Estagio e no Termo Aditivo.

9.22 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigagdes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos funcionarios autorizados pelo agente de
integracdo contratado as dependéncias da Camara de Vereadores de Itaqui relacionadas a
execucao do contrato.

9.23 Exercer, permanentemente, fiscalizacdo da execu¢do dos servigos, anotando em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual, determinando as medidas
necessarias a regularizagao das falhas observadas.

9.24 Notificar o agente de integracdo contratado, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas na execucdo do contrato para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias.
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9.25 Enviar a institui¢do, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de atividades,
com vista obrigatéria ao estagiario de acordo com o disposto na Lei 11.7888/08, art. 9°, inciso
VIIL.

10. DAS OBRIGACOES DO AGENTE DE INTEGRACAO CONTRATADO

10.1 Condic¢oes Gerais:

10.1.1 Cumprir com as obrigagdes contratuais firmadas com a Camara de Vereadores de Itaqui.
10.1.2 Desempenhar as seguintes atribuicdes:

10.1.2.1 Realizar a selecdo de estagiarios através de processo seletivo, exclusivamente em
formato presencial, conforme as vagas demandadas pela contratante;

10.1.2.2 Enviar um banco de candidatos selecionados para atender as necessidades da Camara,
conforme a demanda.

10.1.2.3 Emitir qualquer declaragdo referente a realizacao do estagio;

10.1.2.4 Informar e orientar, sempre que solicitado, a Camara de Vereadores de Itaqui e os
supervisores de estigio sobre procedimentos, temas relevantes, posturas institucionais e
operacionais relativas ao programa de estagio, por meio de reunides, encontros ou palestras;
10.1.2.5 Emitir e entregar o Termo de Compromisso de Estdgio aos estudantes em até 2 (dois)
dias uteis;

10.1.2.6 Providenciar, no momento da prorroga¢ao do contrato, Termo Aditivo;

10.1.2.7 Acompanhar, controlar e avaliar o Programa de Estagio;

10.1.2.8 Emitir Termo de Rescisdo de Estagio antes do término do vencimento, no momento da
solicitacao de desligamento.

10.1.3 Possuir e manter, devidamente atualizado, banco de dados dos estagidrios.

10.1.4 Manter convénios firmados com universidades e instituigdes de ensino publicas e
privadas, devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educagdo, formalizando-os em até 30
(trinta) dias, apos a homologacao do procedimento licitatorio.

10.2 Selecdo de estudantes/estagiarios:

10.2.1 Entregar Termo de Compromisso de Estagio do estudante convocado pela Camara de
Vereadores de Itaqui, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis a partir da solicitagdo, devendo
para tanto:

10.2.4.1 Solicitar ao estudante e conferir toda a documentagao necessaria que serd pré-requisito
para a elaboragdo e emissao do Termo de Compromisso de Estdgio, tais como: documento de
identidade, declarag¢ao de escolaridade, entre outros;

10.2.4.2 Lavrar o Plano de Atividades listando as competéncias e atividades previamente
informadas pela area demandante da Camara de Vereadores de Itaqui que recebera o estagiario,
bem como acompanhar e atualizar, por meio de aditivos, o Termo de Compromisso de Estagio;
10.2.4.3 Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante, a instituicao de ensino e
a Camara e seu Termo Aditivo, quando for o caso;
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10.2.4.4 Prestar orientagdo atitudinal, comportamental e legal aos estagiarios;

10.2.4.5 Nao substabelecer as obrigacdes assumidas sem a anuéncia expressa da Camara de
Vereadores de Itaqui;

10.2.4.6 Dar continuidade ao estabelecido nos Termos de Compromisso de Estagios vigentes, se
for o caso.

10.2.5 Substituir, a pedido da Camara de Vereadores de Itaqui, os estagidrios que ndo consigam
se adequar as normas reguladoras do Programa de Estigio e as atividades que lhe forem
atribuidas pelo supervisor de estagio.

10.2.6 Gerenciar os estagiarios que ainda estiverem desempenhando suas atividades na Camara
de Vereadores de Itaqui.

10.3 Acompanhamento do estagiario:

10.3.1 Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle, e avaliacio do Programa de
Estagio.

10.3.2 Controlar e informar a Camara de Vereadores de Itaqui Termos de Compromisso de
Estagio, inclusive os desligamentos em virtude do término do periodo maximo de estagio, com
pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia, para as providéncias de substitui¢do ou prorrogacao
conforme o caso.

10.3.3 Providenciar, no momento da prorrogacao do contrato, Termo Aditivo, € os documentos
necessarios, como a declaragdo de matricula na instituicao de ensino, relatérios de estagio, copia
de documentos pessoais, entre outros.

10.3.4 Exigir dos estagiarios a apresentagdo periodica de relatdrio de atividades de estagio.
10.3.5 Avaliar os estagios realizados.

10.3.6 Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da regularidade da
situacao escolar/académica.

10.3.7 Envolver e obter a efetiva adesdao das institui¢des de ensino, por ocasido da entrega dos
relatdrios de estagio e outros documentos de acompanhamento.

10.3.8 Informar a contratante, imediatamente, sobre qualquer alteracdo académica do estudante
que tenha impacto na realiza¢cdo do estagio.

10.3.9 Emitir qualquer declaragdo referente a realizacao do estagio.

10.4 Acompanhamento da vida escolar do estudante:

10.4.1 Conferir, no ato da emissdo do Termo de Compromisso de Estagio, a situacao escolar do
estudante candidato a estagio e demais condi¢des exigidas para sua contratagao.

10.4.2 Acompanhar, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, a situagao escolar dos
estudantes que realizarem estagio.

10.4.3 Verificada situagdo escolar irregular, adotar as providéncias necessarias para regulariza-la.
10.4.4 Informar a instituicdo de ensino a emissao do relatorio de atividades devidamente
preenchido pela Camara de Vereadores de Itaqui.

10.5 Gerenciamento do processo:
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10.5.1 Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos os
custos, despesas, encargos e obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-
los na €poca propria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo
empregaticio com o contratante.

10.5.2 Comprometer-se a ndo manter ou contratar empregados que sejam coOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de ocupantes de cargos de direcao, de assessoramento e de membros vinculados ao contratante.
10.5.3 Responsabilizar-se por todo o transporte de pessoas e materiais, € os deslocamentos
necessarios a operacionalizagcdo do objeto contratado.

10.5.4 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes que ensejaram a
sua habilitacdo e qualificagdo no certame licitatorio.

10.6 Assessoramento técnico, juridico e administrativo:

10.6.1 Prestar orientagdo a Camara de Vereadores de Itaqui quanto a aspectos técnicos, juridicos
e pedagogicos do estagio, inclusive sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores
de Profissdo quanto a supervisao de estagio.

10.6.2 Informar e orientar, sempre que solicitado, a Camara de Vereadores de Itaqui e os
supervisores de estagio sobre procedimentos, temas relevantes, posturas institucionais e
operacionais relativas ao programa de estagio, por meio de reunides, encontros ou palestras.
10.6.3 Fornecer assessoramento juridico quando necessario, principalmente na ocorréncia de
possiveis demandas trabalhistas.

10.6.4 Designar preposto para representa-lo junto a Camara de Vereadores de Itaqui, quando
necessario.

10.6.5 Proceder ao acompanhamento administrativo entre instituicdo de ensino, estagiario e
Camara de Vereadores de Itaqui.

11. DAS OBRIGACOES DOS ESTAGIARIOS

11.1 Assinar o Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades, pelos quais se obrigara
a cumprir as condicdes de estagio.

11.2 Comunicar imediatamente a Camara de Vereadores de Itaqui e ao agente de integracao
sobre qualquer alteragdo em sua situagao académica.

11.3 Acatar a legislagdo e as normas disciplinares de trabalho Camara de Vereadores de Itaqui,
além de preservar sigilo referente as informagdes a que tiver acesso.

11.4 Participar das reunides promovidas pela Camara de Vereadores de Itaqui ou pelo agente de
integrag¢do, quando convocado.

11.5 Executar as atividades que lhe forem atribuidas, que estejam relacionadas ao seu
aprimoramento profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estigio e no
Plano de Atividades.
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11.6 Apresentar ao supervisor de estagio a Declaracdo de Agendamento de Avaliacdo de
Aprendizagem feita pela instituicdo de ensino onde estuda.

11.7 Promover a devolu¢dao de valores recebidos de forma indevida por ocasido de seu
desligamento.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto.

13. DO CRITERIO DE ADJUDICACAO DO SERVICO

13.1 No julgamento das propostas, se levara em consideragdo os critérios objetivos deste Termo
de Referéncia, os quais estdo em conformidade com a Lei n°® 14.133/21, sagrando-se vencedora a
empresa que oferecer a menor taxa de administracdo, desde que atenda as demais condigdes
impostas por este Termo de Referéncia.

14. DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

15. DA TRANSFERENCIA DE RECURSOS REFERENTES AOS SERVICOS
PRESTADOS PELO AGENTE DE INTEGRACAO

15.1 O pagamento serd efetuado pela Camara de Vereadores de Itaqui, por meio de ordem
bancaria, no banco a ser indicado pelo agente de integracdo, no prazo de até 02 (dois) dias tteis
contados da data da apresentacdo do documento de cobranga (item 15.2), devidamente atestado
pelo setor competente.

15.2 O agente de integracdo deverd encaminhar até 02 (dois) dias anteriores ao ultimo dia util do
més a fatura/nota fiscal (documento de cobranca) com o valor a ser pago pela Camara de
Vereadores de Itaqui, acompanhado de relatério nominal dos estagiarios para conferéncia e
ateste por parte do fiscal do contrato, além dos documentos comprobatérios de regularidade
fiscal e trabalhista, exigidos no termo de referéncia.

15.3 A Camara de Vereadores de Itaqui dispora do prazo de 2 (dois) dias tuteis para proceder o
atesto do documento de cobranca, contados do seu recebimento.

15.4 A fatura serd paga apoOs a apresentacdo da nota fiscal e dos outros documentos exigidos
como condi¢do de pagamento.

15.5 No caso de incorrecdo da fatura/nota fiscal, estes serdo restituidos ao agente de integracao
para as corre¢des necessarias, € o pagamento ficard pendente até a que seja sanado o problema,
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nao respondendo a Camara de Vereadores de Itaqui por quaisquer encargos resultantes de atrasos
na liquidacao dos pagamentos correspondentes.

15.6 O agente de integracdo devera repassar aos estagiarios os valores da bolsa-auxilio no prazo
maximo de 2 (dois) uteis

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1 O contrato devera ser executado fielmente pelos contratantes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada contratante respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3 As comunicagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

16.4 A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5 Apds a assinatura do contrato, a CONTRATANTE podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

16.6 A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

16.7 A fiscalizagdo técnica e administrativa poderd ser realizada pelo mesmo servidor ou por
servidores designados para exercer cada uma das funcdes, aplicando-se, em qualquer caso, as
disposic¢oes a seguir:

16.7.1 Fiscalizacao Técnica:

16.7.1.2 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

16.7.1.2 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

16.7.1.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
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16.7.1.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.7.1.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
16.7.1.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacgdo contratual.

16.7.2 Fiscaliza¢ao Administrativa:

16.7.2.1 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condigoes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

16.7.2.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

16.7.2.3 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas: A
fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

16.7.2.4 Os servidores designados para acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos deverao
dispor de amplo acesso as informagdes que julgarem necessarias.

16.7.2.5 A fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE nao isenta a CONTRATADA das
responsabilidades assumidas com a celebragdo do contrato.

16.7.2.6 Quando da verificagdo, se os servicos nao atenderem as especificacdes solicitadas,
serdo aplicadas as sancoes previstas no contrato, sem prejuizo da obrigacio da CONTRATADA
refazé-los sem custo para a CONTRATANTE.

16.7.2.7 O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de responsabilidade pela
perfeicdo, qualidade, seguranca, compatibilidade com o fim a que se destinam e demais
peculiaridades dos servicos.

16.7.3 Gestor do Contrato:

16.7.3.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatéorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

Rua Jodo Sisnando Dubal Goulart, 942 — Centro — CEP 97650-000 — Itaqui-RS Telefone: 3433-2034/3433-1706



CAMARA DE VEREADORES DE ITAQUI-RS
PALACIO RINCAO DA CRUZ

16.7.3.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.7.3.3 Acompanhar a manuten¢ao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

16.7.3.4 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

16.7.3.5 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagcdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

16.7.3.6 Elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracgao.

16.7.3.7 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos
termos do contrato.

17. VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO

17.1 Conforme previsto no art. 9°, I da Lei Municipal n°® 4.812/2024, o valor da bolsa-auxilio
atualmente em vigéncia ¢ de R$ 1.250,00 (um mil duzentos e cinquenta reais) mensais — 30
horas semanais.

17.2 As alteragdes dos valores da bolsa-auxilio, promovidas por meio de normativo proprio a ser
editado pela Camara de Vereadores de Itaqui, serdo incorporadas ao contrato por intermédio de
termo aditivo.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

18.1 A LICITANTE ou CONTRATADA que infringir as regras da licitacdo ou do contrato, as
condigdes estabelecidas no termo de referéncia ou, ainda, violar expressa disposicao legal ou
regulamentar, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal, as san¢des aqui
previstas, que serdo aplicadas apds regular Processo Administrativo.

18.2 A LICITANTE ou CONTRATADA comete infragdo administrativa, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, que:

18.2.1 Der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

Rua Jodo Sisnando Dubal Goulart, 942 — Centro — CEP 97650-000 — Itaqui-RS Telefone: 3433-2034/3433-1706



CAMARA DE VEREADORES DE ITAQUI-RS
PALACIO RINCAO DA CRUZ

18.2.2 Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.2.3 Der causa a inexecucao total do contrato;

18.2.4 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

18.2.5 Apresentar documentagcdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;

18.2.6 Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

18.2.7 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

18.2.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
18.3 Serao aplicadas a LICITANTE ou a CONTRATADA, quando incorrer nas infragdes acima
descritas, as seguintes sangoes:

18.3.1 Adverténcia, quando der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n° 14.133, de
2021);

18.3.2 Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “II”, “III” e “IV” do item que trata das infra¢cdes administrativas,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021);

18.3.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens “V”, “VI”, “VII” e “VIII” que trata das infragdes administrativas, bem
como nos subitens “II”, “III” e “IV”, também do item que trata das infragdes administrativas,
que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021).

18.3.4 Multas:

18.3.4.1 de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

18.3.4.1.1 o atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

18.3.4.2 de 10% (dez por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para a
infragdo descrita na alinea “I” do item que trata das infragdes administrativas;

18.3.4.3 de 15% (quinze por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratacdo, para a
infracdo descrita na alinea “II” do item que trata das infragdes administrativas;

18.3.4.4 de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para a
inexecucdo total do contrato prevista na alinea “III” do item que trata das infracdes
administrativas;
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18.3.4.5 de 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para a
infragdo descrita na alinea “IV”” do item que trata das infragdes administrativas;

18.3.4.6 de 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para as
infragdes descritas nas alineas “V”” a “VIII” do item que trata das infracdes administrativas.

18.4 Caso as multas ndo sejam quitadas em até 15 (quinze) dias contados da notificacdo para o
pagamento, ela estara sujeita a atualizagdo monetaria com base no mesmo indice previsto para o
reajuste do valor da contratagdo.

18.5 A aplicagdo das sangles previstas neste contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administragdo (art. 156, §9°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

18.6 Todas as sancdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

18.7 Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa da LICITANTE ou da CONTRATADA
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua notificagao (art. 157, da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

18.8 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021).

18.9 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

18.10 A aplicacdo das sangdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.11 Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021):

18.11.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

18.11.2 As peculiaridades do caso concreto;

18.11.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

18.11.4 Os danos que dela provierem para a Administracao;

18.11.5 A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

18.12 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, ou em outras leis sobre licitagdes e contratos da Administracao Publica, e que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

18.13 A personalidade juridica da LICITANTE ou da CONTRATADA podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atosilicitos previstos neste termo de referéncia ou do contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e,

nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e soécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a
LICITANTE ou a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021).

18.14 As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ a declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

18.15 Os débitos da LICITANTE ou da CONTRATADA com a Administracao, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos que a LICITANTE ou a CONTRATADA possua com 0 mesmo
orgdo contratante.

19 DA HABILITACAO TECNICA

19.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo apresentarem habilitagdo técnica na forma e
conteudo exigido neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, destacando-se que:

19.1.1 A proponente devera possuir comprovada experiéncia, em recrutamento, selecdo,
encaminhamento e acompanhamento de estudantes de curso de nivel superior, candidatos a
estagio.

19.1.2 A experiéncia acima exigida deverd ser comprovada através de atestado(s) ou
declaracdo(des) de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem a execucao de servigos compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia.

19.1.3 A proponente deverd comprovar que possui convénios firmados com instituigdes de
ensino publicas e privadas, cujos cursos sejam reconhecidos pelo Ministério da Educacao. Caso
a proponente ndo possua convénio com instituigdes de ensino, serd concedido o prazo de até 30
(trinta) dias, apos a homologacao do procedimento licitatorio, para formaliza-los.

19.1.4 Serdo, ainda, desclassificadas as propostas que ndo atenderem as demais exigéncias deste
Termo de Referéncia e da legislacdo vigente, assim como aquelas propostas que sejam omissas,
vagas ou que apresentem irregularidades e defeitos capazes de dificultar o julgamento objetivo.
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20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAS

20.1 A CONTRATADA recebera um valor pela prestacdo de servico objeto do contrato a ser
firmado, referente a Taxa de Administracao.

20.2 O pagamento serd calculado levando-se em consideracio o numero de vagas de
oportunidade de estagio efetivamente preenchidas no més.

20.3 O quantitativo de vagas ofertadas servird de base de cdlculo para a formacdo dos precos
deste Termo de Referéncia, ndo ficando a Camara de Vereadores de Itaqui obrigada a contratar
integralmente o quantitativo maximo estimado.

20.4 Para a estimativa da despesa servird como base o quadro demonstrado abaixo:

Orgio Contratante Empresa Percentual cobrado
Camara Municipal de Notabili Estagios e Recursos Humanos 0,33%
Canoas/RS Ltda
Municipio de Entre-Ijuis CIEE/RS 9%
Camara de Vereadores de Bagé Empresa Neves e associados 6,33%
Média de percentual 5,22%

20.5 Os detalhes da pesquisa de proposta de pregos encontram-se no Estudo Técnico Preliminar
que ¢ parte integrante do processo administrativo que originou a presente licitacao.

Itaqui, 31 de janeiro de 2025.

André Bica Machado
Setor de Licitagdes e Contratos
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